仪器设备固定资产账务管理规定
  仪器设备是固定资产的一部分，为加强我校固定资产账务管理，根据国家有关规定结合我校实际情况，特对我校的仪器设备固定资产账务管理作如下规定：
  一. 实验室与设备管理处是全校仪器设备固定资产的归口管理部门。
  二. 仪器设备固定资产的范围： 仪器设备是固定资产十六大类中机、电、仪等的总称，根据上级有关文件精神，结合我校实际情况，我校的固定资产按如下条件确定： 
  1、 单价在人民币500元以上； 
  2、 耐用期在一年以上； 
  3、 能独立使用。 
  自制、捐赠、调拨的仪器设备，凡符合上述规定的，亦列入其中。 对不满足上述条件的统称为低值耐用品、材料及易耗品类。
  三. 仪器设备固定资产的计价： 
  1、 新购置和调入的仪器设备按购价或调入价入账。 
  2、 自制仪器设备按成本价或实际开支的经费入账。 
  3、 成套仪器设备增加功能或加工改制而增值时，按实际支付经费增加原仪器设备的价值。 
  4、 调出、报废仪器设备，均按原价注销，仪器设备的零配件被拆除或损毁应减少相应原值。 
  5、 购置、调入仪器设备的运杂费、安装费、软件费、专控费计入仪器设备价值。 
  6、 维修费用或新购置的维修用零配件不增加仪器设备价值。 
  7、 无价调拨或赠送的仪器设备，不能查明原值的估价入账。
  四. 仪器设备固定资产的账务管理 
  1、 凡符合上述确定条件列为仪器设备固定资产的，由设备科按照国家教委《高等学校固定资产分类目录》规定统一建账、实行计算机管理。 
  2、 无论何种经费或何种渠道购置（包括捐资、捐赠）的仪器设备的所有权都在学校，不属于任何单位和经费支配人，仪器设备的调拨、报损、报废均须报实验室与设备管理处，根据校有关规定办理相应手续，并进行相应的账务处理。 
  3、 仪器设备分户账各院（系）、室有专人负责，实行计算机管理，并按要求定期核实上报。 
  4、 各单位购置仪器设备后，持《审批表》和发票等到设备科办理《固定资产验收单》，持发票和验收单到财务处报账，各单位保留一份验收单，作为建账凭证，做到账、物相符。 
  5、 仪器设备账务实行校、院（系）、室三级管理，并且：
（1） 单价在200~500元、耐用期在一年以上并能独立使用的仪器设备属低值耐用品，主要由院（系）、室建账，根据目前状况，学校（设备科）暂仍建立低值耐用品账，但该部分价值不再统计入校固定资产值内。
（2） 单价在500元以上的仪器设备类固定资产由学校建账，各院（系）、室建分户账。
（3） 材料及易耗品由实验室建账，学校不再建账。 
  6、 低值耐用品、材料、易耗品的管理按校有关规定执行。

