仪器设备的调拨、借用管理规定
  一. 仪器设备的调入、调出统一由实验室与设备管理处归口管理。
  1、 校内调拨：校内调拨由单位之间协商，并在设备科填写《固定资产调拨单》，办理有关手续凭转账单进行账、物的转移。在未办理调拨手续之前，各单位和个人不得擅自转移账、物。 
  2、 校外调拨：校内仪器设备调出校外，由主管部门同意后填写《固定资产转账单》，5万元以下的仪器设备由实验室与设备管理处审批，5万元以上的仪器设备还须由主管校领导审批。设备科凭调拨单作相应的账务处理。 
  3、 为了充分发挥仪器设备效益，使用单位应积极开发提高仪器设备的利用率。对于闲置不用时间过长的积压仪器设备，各单位应主动与设备科联系，由实验室与设备管理处采取措施予以处理。 
  4、 仪器设备的有偿调拨费用一律上交校财务，在征得主管部门同意后其部分作为调出单位更新、改造仪器设备的费用。
  二. 仪器设备的借用 
  1、 仪器设备借出时，借用人必须在账务管理员处办理借用手续。其中： 1万元以下的仪器设备借出由实验室主任审批。 1万元以上仪器设备借出由实验室与设备管理处审批。 10万元以上的大型精密仪器设备原则上不借出校外，特殊情况需要借出须报实验室与设备管理处并经主管校领导审批。 
  2、 对借出的仪器设备可收取相应的折旧费，折旧费以日计算，原则上每日按不低于仪器设备原值的千分之一收取，一般不超过一个月。收取的折旧费上交校财务作为仪器设备维修费用。

