大型精密仪器设备管理方法
  根据国家科委《关于颁发“大型精密仪器设备管理暂行办法”的通知》为了加强我校贵重精密仪器设备的管理，充分发挥投资效益，根据我校的实际情况，特制定本办法。
  一. 贵重仪器设备的范围 
  1、 凡单价在五万元（含五万元）以上仪器设备和国家科委统管的二十三种大型精密仪器均属本管理范围。 
  2、 达到国家统一计量标准以及达到国家一级计量标准的各类精密仪器。
  二. 大型精密仪器设备的购置 
  1、 凡须要购置大型精密仪器，应在充分调查研究并具备各种条件的基础上，由使用单位写出申请报告，院（系）处审核后报校实验室与设备管理处审查，由主管校长审批，必要时由校办公会讨论，进行立项。 
  2、 大型精密仪器设备的购置，由申购单位提出可行性报告、申购单位在充分调查研究的基础上，认真填写好的申购报告，以免所购非用或高档低用，给国家造成损失。 
  3、 申购贵重精密仪器设备，申购单位应同时考虑房屋、水、电、维护管理和操作人员的配备及培训工作等，保证在仪器设备到货前完成上述各项准备工作。 
  4、 贵重仪器设备的采购、订货工作由主管部门统一组织进行，任何单位和个人不得自行采购。
  三. 大型仪器设备的验收 
  1、 大型仪器设备到货后立即组织验收，验收工作由主管部门和使用单位共同组织实施，验收工作必须在索赔期满前完成，以避免不必要的损失。 
  2、 验收结束后，使用单位必须认真填写详细的开箱验收报告和技术验收报告，对发现的问题应由主管部门及时向供货单位或厂家交涉。进口的贵重仪器设备应通过有关渠道，按有关规定向供货方提出交涉或索赔。
  四. 大型仪器设备的管理与使用 
  1、 大型仪器设备，由使用单位和校实验室与设备管理处共同管理。 
  2、 大型仪器设备，原则上“专管共用”，每台仪器设备要指定专人进行操作、使用和维护。使用人员要事先进行培训，经过技术考核合格以后，方可独立操作使用。 
  3、 大型仪器设备，各使用单位要制定管理、使用、操作和维护保养制度，并严格执行。 
  4、 大型仪器设备的使用操作人员，要认真做好使用和维修记录，同时在仪器设备使用过程中及时整理使用机时数，维护检查，损坏修理等一系列材料，及时向实验室管理科移交所形成的材料和更换记录本。 
  5、 为充分发挥大型仪器设备的使用效率，在满足校内教学、科研需要的同时，要积极开展科技服务，大型仪器设备原则上都列入有偿占用金的管理范围，施行有偿服务。 
  6、 大型仪器设备原则不准外借，特殊情况确需外借，必须经校实验室与设备管理处的同意。 
  7、 加强对大型仪器设备技术档案的管理，经验收合格交付使用后的大型仪器设备，使用单位应按仪器设备档案立卷归档要求将该仪器设备的全部文件资料整理交实验室与设备管理处，再由实验室与设备管理处统一向校科技档案馆移交。

